ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ ДИССЕРТАЦИОННОГО СОВЕТА

Защита докторской диссертации проводится не ранее чем через два месяца, а кандидатской - не ранее чем через месяц после публикации работ соискателя, отражающих основные научные результаты диссертации.

На защите соискатель должен иметь:
· диссертацию,
· автореферат,
· основные публикации по теме диссертации,
· текст выступления перед советом,
· письменные ответы на замечания, содержащиеся в отзывах на автореферат (краткие, аргументированные, четкие),
· письменные ответы на замечания оппонентов,
· иллюстративный материал для доклада;
· проект заключения совета
Перед открытием заседания диссертационного совета членам совета раздается проект заключения, подготовленный созданной ранее комиссией в соответствии с п. 31 Положения о порядке присуждения ученых степеней. При открытии заседания диссертационного совета председатель на основании явочного листа извещает членов совета о правомочности заседания. 

Заседание диссертационного совета считается правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей членов совета.

При защите докторской диссертации необходимо участие в заседании не менее трех докторов наук по каждой специальности защищаемой диссертации, а при защите кандидатской диссертации - не менее двух докторов наук по каждой специальности защищаемой диссертации.

Последовательность процедур в ходе проведения заседания совета:
1. После открытия заседания совета председатель объявляет о защите диссертации соискателем, указывает название диссертации, фамилии официальных оппонентов и ведущую организацию. Затем слово предоставляется ученому секретарю, который кратко докладывает об основном содержании представленных соискателем документов и их соответствии установленным требованиям.
2. Соискатель излагает существо и основные положения диссертации. 
Доклад соискателя должен не превышать выделенного вре​мени. Следует учесть, что члены совета получили автореферат диссертации, а заинтересованные специалисты могли ознакомиться с диссертацией. Исходя из этого, следует построить свое выступление, базируясь на новых теоретических и прикладных результатах, которые разработаны лично автором диссертации. Необходимо широко использовать ссылки на иллюстративный материал, текст диссертации и ав​тореферата.
Речь соискателя должна быть ясной, грамотной и понятной. Спокойная, неторопливая манера изложения всегда импонирует слушателям. Недопустимо использование неправильных ударений, жаргонных слов. Доклад следует построить как научный, хорошо аргументированный, ориентированный на специалистов. Подбор плакатов (иллюстративного материала) — серьезная проблема для диссертанта. Они должны достаточно полно отразить результаты исследования и помочь рассказать о них членам совета. Плакаты должны быть понятны, хорошо видны. Иногда полезно специально готовить 1—2 плаката по конкретному вопросу, ожидая дискуссию именно по этому материалу. Один—два плаката могут быть подготовлены как резервные, на случай воз​никновения конкретного вопроса при дискуссии. Если доклад иллюстрируется материалами на слайдах или на компьютерах, то следует дополнительно предоставить членам совета аналогичные копии на бумаге.
3. Соискателю задаются вопросы в устной или письменной форме. 
4. Слово предоставляется научному руководителю или консультанту. Научный руководитель соискателя высказывает свое мнение о работе диссертанта в ходе диссертационного исследования, о его научной квалификации.

5. Оглашаются заключение организации, где выполнялась диссертационная работа или к которой был прикреплен соискатель, отзыв ведущей организации, другие поступившие в совет отзывы на диссертацию и автореферат. При наличии значительного количества положительных отзывов на диссертацию или автореферат ученый секретарь с согласия членов совета вместо зачтения делает их обзор с указанием отмеченных в них замечаний. Отрицательные отзывы зачитываются полностью.

6. Соискателю предоставляется слово для ответа на замечания, содержащиеся в отзывах.

7. Выступают официальные оппоненты. Официальные оппоненты обязаны присутствовать на защите диссертации. Разрешается, в виде исключения, проведение защиты диссертации в отсутствие по уважительной причине только одного из официальных оппонентов, давшего на диссертацию положительный отзыв. В этом случае на заседании диссертационного совета полностью оглашается отзыв отсутствующего оппонента.

Оппонент на защите — одно из важнейших действующих лиц, поэтому диссертант не вправе забывать об оппоненте после по​лучения от него положительного отзыва на диссертацию. Для оппонента участие в защите — рядовое событие в его научной деятельности, которое вклинивается в график его текущей рабо​ты. В связи с этим на диссертанта возлагается необходимость организационного обеспечения присутствия оппонента на совете. За два-три дня до защиты необходимо напомнить оппоненту о защите, за день — уточнить час и место защиты. Пренебрежение этими мелочами порой ведет к срыву защиты.
8. Соискатель получает слово для ответа на замечания в отзывах официальных оппонентов. По желанию соискателя слово для ответа может быть предоставлено после выступления каждого оппонента. По желанию соискателя он сразу может ответить на замечания, содержащиеся в отзывах оппонентов и отзывах на автореферат. 
Отвечая на вопросы оппонента, не следует быть чрезмерно кратким. Эта часть защиты называется «дискуссия с оппонентом», поэтому соискатель должен показать четкое понимание вопросов, поставленных оппонентом. При подготовке ответа соискатель, прежде всего, обязан понять причины, вызвавшие конкретный вопрос, и причины отсутствия соответствующего ответа в материалах диссертации. Часто встречающиеся формулировки типа «из-за ограниченности времени исследования», «из-за лимита размера работы», «из-за узких рамок поставленной задачи» и т. п. нельзя признать удачными. Они скрывают науч​ную позицию соискателя и тем самым ставят его в невыгодное положение перед членами совета. Соискатель должен четко показать свое согласие либо несогласие с замечаниями оппонента и дать конкретное разъяснение своей позиции.
9. В  дискуссии имеют право участвовать все присутствующие на защите. 
10. Заключительное слово  предоставляется соискателю.
В заключительном слове соискатель делает выводы по воп​росам, высказанным в дискуссии, проявляя выдержку и коррек​тность.
Заключительное слово оказывает серьезное влияние на исход защиты. Соискатели часто подходят к этой части процедуры лег​комысленно. Заключительное слово предоставляется не только для того, чтобы выражать всеобщую благодарность. Здесь следу​ет остановиться на критических замечаниях в выступлениях чле​нов совета и присутствующих, еще раз продемонстрировать свою квалификацию ученого. Конечно, к этому моменту у большин​ства членов совета уже сложилось определенное мнение, но мень​шинство тоже следует привлекать на свою сторону. В заключи​тельном слове соискатель все же должен высказать благодарность своему руководителю, оппонентам, членам совета.
11. Диссертационный совет проводит тайное голосование. Решение диссертационного совета считается положительным, если за него проголосовало не менее 2/3 членов совета, участвовавших в заседании.

12. При положительном результате голосования диссертационный совет принимает открытым голосованием простым большинством голосов заключение по диссертации. На этом заседание совета считается законченным. 
Соискатель вправе снять диссертацию с рассмотрения по письменному заявлению, поданному до начала тайного голосования. Если диссертационным советом установлено, что соискателем использован чужой материал без ссылок на автора и источник, то совет тайным голосованием простым большинством голосов принимает решение о снятии диссертации с рассмотрения без права ее повторной защиты. В этом случае заявление соискателя о снятии диссертации с рассмотрения не принимается, а в Высшую аттестационную комиссию направляется решение диссертационного совета вместе с авторефератом диссертации и стенограммой заседания.
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