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диссертационной работы
В соответствии с пунктом 7 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» (Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2011 года № 475 «О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 30 января 2002 г. № 74») диссертация на соискание ученой степени доктора наук представляет собой научно-квалификационную работу, в которой на основании выполненных автором исследований 
(1) разработаны теоретические положения, совокупность которых можно квалифицировать как новое крупное научное достижение, или
 (2) решена научная проблема, имеющая важное социально- экономическое, культурное или хозяйственное значение, либо
 (3) изложены научно обоснованные технические, технологические  или иные решения, внедрение которых вносит значительный вклад в развитие страны.
Диссертация на соискание ученой степени кандидата наук представляет собой научно-квалификационную работу, в которой 
 (1) содержится решение задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, либо
 (2) изложены научно обоснованные технические, технологические  или иные решения и разработки, имеющие существенное значение для развития страны.
Соискатель ученой степени доктора наук представляет диссертацию в виде специально подготовленной рукописи, научного доклада или опубликованной монографии.
Соискатель ученой степени кандидата наук представляет диссертацию в виде специально подготовленной рукописи или опубликованной монографии.
Наиболее распространенной формой квалификационной научной работы на соискание ученой степени является диссертация в виде рукописи, напечатанной с помощью компьютерной техники.
Согласно Положению о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования Российской Федерации, утвержденному приказом Минобразования России от 27 марта 1998 г. № 814 (п.18), для оказания помощи докторанту в проведении диссертационных исследований по месту его подготовки может назначаться приказом ректора высшего учебного заведения или руководителя научного учреждения, организации научный консультант из числа докторов наук. При необходимости в качестве консультанта могут привлекаться ведущие ученые и специалисты сторонних учебных и научных учреждений, организаций.
Диссертации на соискание ученой степени кандидата наук выполняются под руководством опытных специалистов. Научным руководителем диссертационной работы на соискание ученой степени кандидата наук назначается доктор наук. В отдельных случаях по решению Ученых советов высших учебных заведений или научно-технических советов научных учреждений к научному руководству подготовкой аспирантов могут привлекаться кандидаты наук соответствующей специальности, как правило, имеющие ученое звание доцента (старшего научного сотрудника).
Аспирантам, выполняющим научные исследования на стыке смежных специальностей, разрешается иметь двух научных руководителей, один из которых может быть кандидатом наук.
Диссертация должна быть написана автором самостоятельно, обладать внутренним единством, содержать новые научные результаты и положения, выдвигаемые для публичной защиты, и свидетельствовать  о личном вкладе автора в науку. 
Предложенные автором новые решения должны быть аргументированы и оценены по сравнению с другими известными решениями.
В диссертации, имеющей прикладное значение, должны приводиться сведения о практическом использовании полученных автором научных результатов, а в диссертации, имеющей теоретическое значение, – рекомендации по использованию научных выводов.
Диссертация пишется на русском языке. Основные научные результаты диссертации должны быть опубликованы в научных изданиях.

Основные научные результаты докторской и кандидатской диссертации должны быть опубликованы в ведущих профильных (соответствующих отрасли наук диссертации) рецензируемых научных журналах и изданиях не позднее, чем за месяц до публикации автореферата. Минимальное количество публикаций в журналах, рекомендованных ВАК, составляет для докторской диссертации – 7, для кандидатской – 1 (эти статьи должны содержать основные результаты диссертационного исследования)
К публикациям в научных изданиях могут быть отнесены дипломы на открытия, авторские свидетельства на изобретения и патенты на изобретения, а также работы, опубликованные в материалах всероссийских и международных конференций и симпозиумов и публикации в электронных научных изданиях, зарегистрированных в Федеральном государственном унитарном предприятии «Научно-технический центр "Информрегистр"» (ФГУП «НТЦ "Информрегистр"»). Однако такие публикации не считаются входящими в перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий. С полным перечнем изданий можно ознакомиться на официальном сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/ru/help_desk/list/. Обратите внимание на то, что каждый из журналов перечня рекомендован соответствующим экспертным советом. Выбирая журнал, следует учитывать специальность и отрасль науки, по которым готовится к защите диссертационная работа. 
Решение о возможности отнесения монографий к публикациям в научных изданиях принимается на заседаниях экспертных советов ВАК при рассмотрении поступивших в установленном порядке диссертаций на соискание ученых степеней доктора и кандидата наук.
Требования к публикациям для иностранных граждан не отличаются от таковых, предъявляемых к гражданам РФ.
В зависимости от характера работы и отрасли наук структура диссертации может изменяться, но, как правило, включает:
· введение, завершающееся постановкой цели работы;
· литературный обзор, на основании которого формулируются задачи диссертации;
· экспериментальную (или аналитическую) часть;
· выводы;
· список литературы;
· приложения.

Оформление диссертации должно соответствовать требованиям, предъявляемым Высшей аттестационной комиссией к работам, направляемым в печать, и методическим рекомендациям Федерального государственного научного учреждения «Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти» (ФГНУ ЦИТиС): 
· текст диссертации должен быть выполнен с применением компьютерных печатающих и графических устройств на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210297 мм);
· титульный лист диссертации оформляется соответственно образцу 
(Приложение 1);
· допускается оформление иллюстраций и таблиц на листах формата А3;
· как правило, текст печатается через 1,5 межстрочных интервала, предпочтительный шрифт  Times New Roman 14 пт;
· размеры полей составляют (в мм): верхних  20, нижних  20-25, правых  10, левых  20-30;
· при подготовке текста диссертации, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечить равномерную контрастность и четкость их изображения;
· иллюстрации, фотографии и таблицы, выполненные на листах меньшего, чем А4 формата или на прозрачном носителе, следует плотно наклеивать на листы белой бумаги формата А4;
· нумерация страниц диссертации должна быть сквозной и включать титульный лист и приложения; страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывается; иллюстрации и таблицы включаются в общую нумерацию страниц;
· список использованных при написании диссертации литературных источников должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка» (примеры оформления ссылок приведены в Приложении 10). 
· исправления в текст (отдельные слова, формулы, знаки препинания) следует вносить чернилами, тушью или пастой черного цвета;
· в случае, если диссертация имеет гриф «Для служебного пользования» («ДСП»), для правильного оформления необходимых документов следует обращаться в Первый отдел организации, где была выполнена работа. Инструкция о порядке рассмотрения и защите диссертаций с грифом «Для служебного пользования» утверждена приказом Минобрнауки России от 07 июня 2007 г. № 169 и опубликована в Бюллетене ВАК №5 2007 года. 
По диссертации с грифом «Для служебного пользования» объявление о защите и автореферат диссертации в сети Интернет не размещаются. 

Необходимо подготовить 6 экземпляров кандидатской или 7 экземпляров докторской диссертации (один из которых – не переплетенный – должен быть отправлен в ФГНУ ЦИТиС после защиты диссертации). Диссертационные работы, имеющие гриф «ДСП», не подлежат отправке в ФГНУ ЦИТиС.
Экземпляры диссертации, направляемые в Российскую государственную библиотеку и в информационный центр (библиотеку) ИГХТУ (к.207 корпус «Б»), должны иметь жесткий переплет. Экземпляр диссертации с двумя экземплярами автореферата (подписанные соискателем на титульном листе)  должны быть предоставлены соискателем в библиотеку ИГХТУ не позднее, чем за один месяц до защиты диссертации. Факт их предоставления в библиотеку для хранения на правах рукописи подтверждается выдачей соискателю справки на имя ученого секретаря диссертационного совета. Справку нужно принести в совет для подшивки во второй экземпляр аттестационного дела.
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Диссертационный совет принимает диссертацию к предварительному рассмотрению только при наличии следующих документов:
1. Заявление соискателя с визой председателя диссертационного совета (пишется от руки).
2. Личный листок по учету кадров с фотокарточкой (3х4 см), заверенный по месту основной работы – 2 экземпляра. Бланк можно получить в управлении кадров по месту работы. Личный листок по учету кадров заполняется от руки, одной пастой, без сокращений названий учреждений, организаций, кафедр и каких-либо исправлений. Личный листок заверяется в отделе кадров для соискателей и в управлении аспирантуры и докторантуры – для аспирантов и докторантов, подающих документы до срока окончания аспирантуры или докторантуры.
3.  Заверенная копия диплома о высшем образовании – 2 экземпляра (кроме того, для соискателя степени доктора наук – 2 экземпляра заверенной копии кандидата наук и 2 экземпляра заверенной копии аттестата доцента или старшего научного сотрудника). Копию приложения к диплому предоставлять не нужно. Для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств СНГ, дополнительно – копия  документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (2 экземпляра). В секретариате Ученого совета университета можно заверить копии документов при наличии их оригиналов. 
4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (для соискателя степени кандидата наук) – 2 экземпляра. Для соискателей, не имеющих базового высшего образования в области знаний, по которой защищается диссертация, необходимо также предоставить удостоверение о сдаче дополнительного экзамена по специальности. Следует иметь в виду, что иностранные граждане в качестве кандидатского экзамена с 2008 года должны сдавать экзамен по иностранному языку. Согласно Положению о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования Российской Федерации (приказ Минобразования России от 27 марта 1998 г. № 814), иностранные граждане не могут выбрать в качестве иностранного русский язык.
5. Выписка из приказа Управления аспирантуры и докторантуры ИГХТУ о зачислении в аспирантуру или докторантуру и о назначении научного руководителя (консультанта) – 1 экземпляр. Сторонние соискатели представляют в совет  выписку из приказа управления аспирантуры и докторантуры того вуза, аспирантом (докторантом) которого они являются (или являлись).
6. Диссертация и рукопись автореферата в машинописном виде на бумажном носителе (по 2 экземпляра для кандидатской и  по 3 – для докторской диссертации). Все экземпляры диссертации должны быть подписаны соискателем на титульном листе.
7. Заключение организации, где выполнена диссертация или к которой был прикреплен соискатель - 2 экземпляра. В заключении, подготовленном по результатам предварительной экспертизы диссертации, должны быть отражены:
· личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации;
· степень достоверности результатов проведенных исследований, их новизна и практическая значимость;
· ценность научных работ соискателя;
· специальность, которой соответствует диссертация (предпочтительно с оценкой соответствия паспорту специальности);
· полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем.
Ознакомиться с паспортами специальностей научных работников можно на сайте Федерального государственного учреждения «Научно-исследовательский институт — Республиканский исследовательский научно-консультационный центр экспертизы» http://www.extech.ru/library/spravo/vak/vak.php
Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания кафедры (лаборатории, отдела и др.), подписывается председателем и секретарем заседания, утверждается руководителем организации по научной работе и скрепляется гербовой печатью.
Обратите внимание на то, что в тех случаях, когда диссертационные исследования осуществлялись в двух организациях, следует подготовить два заключения (от каждой организации).
В соответствии с требованиями ВАК Минобрнауки, в тех случаях, когда руководитель работы является заведующим кафедрой, где была выполнена диссертационная работа, он не должен вести заседание, посвященное рассмотрению результатов работы. При любом обсуждении работы руководитель не может быть председателем собрания. Если руководитель диссертационной работы является проректором ВУЗа (заместителем директора института) по научной работе, заключение утверждается руководителем организации и так же скрепляется гербовой печатью.
8. Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.
Кроме того, соискателю при представлении диссертации к защите рекомендуется предоставить в диссертационный совет следующие документы:
9. Экспертное заключение о возможности опубликования автореферата диссертации в открытой печати – 1 экземпляр.
10.   Заверенный список научных трудов соискателя с выделение в нем научных трудов, опубликованных в ведущих рецензируемых научных журналах и изданиях, рекомендованных Высшей аттестационной комиссией  - 1 экземпляр (Приложение 11).
11.  Список научных трудов предполагаемых оппонентов (не являющихся членами диссертационного совета)  в ведущих рецензируемых журналах за последние 5 лет, подтверждающий их компетентность в тематике диссертации.
12. Список организаций и лиц для рассылки автореферата – 1 экземпляр (Приложение 4).
13. При необходимости - заключения:
а) о правильности наложения грифа «ДСП» на диссертацию - 2 экземпляра. 
б) о правильности наложения грифа «ДСП» на автореферат диссертации - 2 экземпляра. Для оформления этих документов необходимо обратиться в Первый отдел организации, в которой была выполнена работа.
14. Ходатайство организации о принятии диссертации к защите, если соискатель не является сотрудником ИГХТУ.
15. Отзыв научного руководителя (с заверенной подписью) – 1 экземпляр.
16. Диск с авторефератом и диссертацией для хранения в совете после защиты. Кроме того, соискатели ученой степени кандидата или доктора наук должны принести на электронном носителе (флеш-накопитель) текст объявления (Приложение 5) и автореферат диссертации для отправки их с компьютера совета на сайт Министерства образования и науки РФ.
 Согласно «Положению о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций» (Приказ Минобрнауки России от 09 января 2007 г. № 2) диссертационный совет не принимает диссертацию к защите только в случаях, когда 
(1) основное содержание диссертации не соответствует ни одной из специальностей и связанной с ней отрасли науки, по которым совету предоставлено право приема диссертаций к защите, 
(2) не выполняются требования «Положения о порядке присуждения ученых степеней» и «Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций», к полноте публикации основных результатов диссертации и о значимости для науки и практики работ соискателя, 
(3) соискателем не предоставлены документы из приведенного выше перечня. При этом соискателю в установленные сроки вручается выписка из протокола заседания совета с мотивированным отказом в приеме диссертации к защите, а также возвращаются все представленные им в совет материалы. Отрицательные отзывы и заключения по диссертации не являются препятствием для приема советом диссертации к защите.

Руководитель диссертационного совета поручает комиссии из двух членов совета по кандидатской диссертации и трех членов совета по докторской диссертации ознакомиться с диссертацией и представить совету заключение:
· о соответствии диссертации специальностям и отраслям науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты (см. http://www.extech.ru/library/spravo/vak/vak.php);
· о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором и прежде всего в изданиях, рекомендованных ВАК Минобрнауки (см. http://vak.ed.gov.ru/ru/help_desk/list/);
· о назначении по рассматриваемой диссертации ведущей организации, официальных оппонентов, а в случае необходимости – о введении в состав диссертационного совета дополнительных членов.
В случае положительного решения диссертационного совета о приеме диссертации к защите указанная комиссия готовит проект заключения диссертационного совета по диссертации.

Диссертационный совет принимает кандидатскую диссертацию к защите не позднее, чем через два месяца, и докторскую – не позднее, чем через четыре месяца со дня подачи соискателем всех необходимых документов, и назначает официальных оппонентов, ведущую организацию и дату защиты или предоставляет соискателю в установленные сроки мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите.
       Совет утверждает ведущую организацию только при наличии в личном деле соискателя официального письма за подписью руководителя данной организации, в котором содержится согласие выступить ведущей организацией по рассматриваемой работе. Письмо от имени совета в предполагаемую ведущую организацию отправляется заблаговременно (за 10 – 12 дней до заседания совета по приему диссертации к защите). Его соискатель должен получить в секретариате диссертационных советов (главный корпус ИГХТУ, к.134). Соискатель предоставляет в секретариат совета информацию о предполагаемой ведущей организации и специалисте, который будет подписывать отзыв (его фамилию, имя, отчество, ученую степень, ученое звание, должность, номер телефона или факса, адрес электронной почты).  
 Диссертационный совет также разрешает печатание автореферата на правах рукописи, утверждает дополнительный список рассылки автореферата и в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов. Обратите внимание на то, что дополнительно вводимые в состав диссертационного совета специалисты должны быть членами других действующих диссертационных советов, в которых они представляют вторую  специальность и отрасль науки, по которой происходит защита диссертации.
По диссертации на соискание ученой степени доктора наук назначаются 3 официальных оппонента, имеющие ученую степень доктора наук. По диссертации на соискание ученой степени кандидата наук назначаются 2 официальных оппонента, из которых один должен быть доктором наук, а другой – доктором или кандидатом наук.
При назначении официальных оппонентов следует обратить внимание на то, что официальными оппонентами не могут быть члены пленума, президиума и сотрудники аппарата ВАК, сотрудники Минобрнауки, руководители экспертных советов ВАК, председатели, заместители председателей и ученые секретари диссертационных советов, в которых рассматривается диссертация, научные руководители соискателя, соавторы соискателя по опубликованным по теме диссертации работам, а также ректоры и проректоры вузов, ученые секретари высших учебных заведений, руководители организаций и их заместители, сотрудники подразделений, где выполнялась диссертация или работает соискатель, а также подразделений, где ведутся научно-исследовательские работы, по которым соискатель является заказчиком или исполнителем (соисполнителем). Официальные оппоненты должны являться сотрудниками разных организаций. Только один член диссертационного совета, в котором будет защищаться соискатель, может быть назначен официальным оппонентом по данной диссертации. 
Соискатель должен получить в секретариате диссертационных советов письма в ведущую организацию и официальным оппонентам и вручить их адресатам не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты защиты диссертации вместе с экземпляром диссертации.
Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации (в двух экземплярах каждый) вручаются соискателю (должны быть датированы) не позднее, чем за десять дней до защиты диссертации. Ученый секретарь совета регистрирует отзывы; соискатель удостоверяет факт ознакомления с отзывами подписью и датой.

[bookmark: _Toc303875935][bookmark: _Toc303876260][bookmark: _Toc535116458][bookmark: _Toc53577264][bookmark: _Toc53582572][bookmark: _Toc56576484][bookmark: _Toc145391535][bookmark: _Toc145391605][bookmark: _Toc145392263][bookmark: _Toc145392352][bookmark: _Toc225829469][bookmark: _Toc260390135][bookmark: _Toc289102111]2.2. Объявление о защите диссертации. Издание и рассылка
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Обложка и оборотная сторона обложки автореферата печатаются в двух экземплярах на листах формата А4. На одном из двух экземпляров оборотной стороны обложки автореферата необходимо получить подпись ученого секретаря диссертационного совета.
Извещение о предстоящей защите с указанием адреса, даты и времени осуществляется заблаговременно, не позднее, чем за один месяц до защиты, путем рассылки авторефератов по обязательному списку и дополнительному списку, утвержденному диссертационным советом. Это требование распространяется на авторефераты, подготовленные как российскими, так и иностранными гражданами.
В почтовом отделении на списке рассылки необходимо получить штемпель с датой, соответствующей указанной на оборотной стороне обложки автореферата.
При принятии к защите докторской диссертации диссертационный совет не позднее, чем за три месяца до защиты, направляет по электронной почте в Министерство образования и науки Российской Федерации для размещения на его официальном сайте в сети Интернет текст объявления о защите, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли науки (в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников), название и адрес диссертационного совета, предполагаемая дата защиты и автореферат диссертации. При принятии к защите кандидатской диссертации автореферат диссертации и текст объявления о предстоящей защите направляются по электронной почте в Министерство образования и науки Российской Федерации для размещения на его официальном сайте в сети Интернет не позднее, чем за один месяц до защиты.
При защите диссертации на соискание ученой степени доктора и кандидата наук в советах, созданных при ИГХТУ, объявления о защите направляются с официального электронного адреса диссертационных советов университета. 
[bookmark: _Приложение_5а._Образец_представлени]Минобрнауки РФ не позднее, чем за месяц до защиты размещает на своем официальном сайте в сети Интернет автореферат диссертации и текст объявления. 
При принятии к защите кандидатской и докторской диссертации диссертационный совет не позднее, чем за месяц до защиты, размещает на официальном сайте ИГХТУ в сети Интернет (http://main.isuct.ru/ru/publ/diss) автореферат и текст объявления, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли науки (в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников), название и адрес диссертационного совета и предполагаемая дата защиты. Для этого соискатель не позднее, чем за месяц до защиты диссертации, должен передать web - мастеру в Информационный центр ИГХТУ (учебный абонемент) для размещения на сайте в сети Интернет диск, содержащий три файла: 
 - текст объявления о защите диссертации (Приложение 5).
- автореферат диссертации, оформленный в соответствии с требованиями «Положения о диссертационном совете» (Приложение 6). Объем – не более 1 п.л. (40000 печатных знаков) для кандидатской и 2 п.л. – для докторской диссертации;  размеры всех полей составляют 20 мм;
- текст диссертации.
 	Копии объявлений о защите кандидатской или докторской диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте университета в сети Интернет (распечатка соответствующей страницы сайта) и на официальном сайте  Министерства образования и науки РФ в сети Интернет приобщаются к аттестационному делу соискателя. 
По диссертации с грифом «Для служебного пользования» объявление о защите и автореферат диссертации в сети Интернет не размещаются. 
В соответствии с «Положением о порядке присуждения ученых степеней» (в редакции Постановления Правительства Российской Федерации от 20 июня 2011 г. № 475) ученая степень доктора  и кандидата наук присуждается советом по защите докторских и кандидатских диссертаций по результатам публичной защиты диссертации соискателем.
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Вниманию соискателей: при положительном решении по результатам защиты аттестационное дело должно быть направлено в Минобрнауки РФ в течение 30 дней со дня  защиты диссертации! 
В течение 15 дней со дня защиты соискатель ученой степени должен подготовить черновые варианты документов, входящих в перечень аттестационных дел, принести их на проверку ученому секретарю совета, исправить  все имеющиеся замечания, распечатать в трех экземплярах итоговые варианты справки и стенограммы, получить подпись ученого секретаря совета на всех экземплярах указанных документов и передать их в секретариат совета для оформления аттестационного дела. После того, как экземпляры дела будут оформлены, включенные в них документы подписывает председатель совета, его подписи скрепляются гербовой печатью.

Перечень 
документов «Аттестационного дела № 1»
 Сопроводительное письмо в Министерство образования и науки РФ на бланке ИГХТУ, подписанное председателем диссертационного совета с указанием даты отправки обязательного экземпляра диссертации, одного экземпляра автореферата и двух экземпляров информационной карты диссертации в ФГНУ ЦИТиС, и с указанием даты размещения объявления о защите и автореферата на официальном сайте Министерства образования и науки Российской Федерации в сети Интернет. В сопроводительном письме к аттестационному делу по присуждению ученой степени кандидата наук указывается также дата отправки первого экземпляра диссертации с одним экземпляром автореферата и двумя экземплярами информационной карты диссертации в Российскую государственную библиотеку. 
 Справка о присуждении ученой степени доктора наук или о выдаче диплома кандидата наук – 2 экземпляра. Внимательно изучите рекомендации по составлению соответствующей справки. Справка – основной документ, отражающий результаты защиты диссертации.
o Размер текста (Times New Roman 13 - 13,5 пт) не должен превышать 7 страниц при оформлении аттестационного дела доктора наук и 5 страниц – кандидата наук. 
o Фамилии, имена и отчества оппонентов и руководителей ведущих организаций указываются полностью. При обзоре отзывов об автореферате указываются фамилии и инициалы специалистов, приславших отзывы.
o Если защита прошла по двум специальностям номенклатуры специальностей научных работников, при описании результатов тайного голосования обязательно укажите число докторов наук, принявших участие в голосовании по каждой из специальностей.
o В справке должно быть отражено соответствие тематики диссертации паспорту специальности (специальностей), по которым происходила защита. 
o Текст справки должен заканчиваться абзацем, в котором четко, но кратко сформулировано то, какие теоретические положения, научно обоснованные технические, экономические или технологические решения составляют особенность научно-квалификационной работы и определяют ее соответствие требованиям, предъявляемым к диссертациям на соискание ученой степени доктора или кандидата наук. 
 Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель – 1 экземпляр.
 Копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук и копия диплома о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата или доктора наук (заверенная в установленном порядке) - 1 экземпляр (для доктора наук - копии аттестата доцента или старшего научного сотрудника).
 Для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан стран СНГ, дополнительно копия  документа об эквивалентности, выданного уполномоченным федеральным органом исполнительной власти - 1 экземпляр.
 Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук - 1 экземпляр. Удостоверение о сдаче дополнительного экзамена по специальности для соискателей, не имеющих базового высшего образования в области знаний, по которой защищается диссертация – 1 экземпляр.
 Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный подписью начальника управления (отдела) кадров или начальника управления аспирантуры и докторантуры и печатью (по месту работы) - 1 экземпляр.
 Автореферат диссертации - 4 экземпляра для кандидатской и 5 экземпляров для докторской диссертации.
 Стенограмма заседания диссертационного совета, к которой прилагаются отзывы официальных оппонентов и ведущей организации, с указанием присутствовавших на защите членов диссертационного совета, утвержденного приказом Высшей аттестационной комиссии, а также дополнительно введенных в его состав членов - 1 экземпляр. Стенограмма должна быть подписана председателем и ученым секретарем диссертационного совета и заверена печатью.
 Текст объявления о защите диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте ИГХТУ в сети Интернет (распечатка веб-страницы с объявлением) и даты размещения на официальном сайте Министерства образования и науки РФ в сети Интернет.
 Регистрационно-учетная карточка  - 2 экземпляра.
 Информационная карта диссертации (только для соискателей ученой степени доктора наук)  - 2 экземпляра. 
 4 почтовые карточки (с литерой В): 2 карточки с указанием почтового адреса совета и 2 карточки – домашнего адреса соискателя.
Все перечисленные выше документы, помещенные в скоросшиватель, направляются в Высшую аттестационную комиссию. 
В аттестационное дело по присуждению ученой степени доктора наук помещается первый экземпляр диссертации, предназначенный для последующей передачи в Российскую государственную библиотеку.
На внутреннюю сторону скоросшивателя наклеивается конверт, в который вкладываются два экземпляра регистрационно-учетных карточек диссертации и четыре почтовые карточки. 
Перед отправкой «Дела № 1» в Минобрнауки РФ соискателю необходимо:
1. Один непереплетенный экземпляр диссертации, два экземпляра информационной карты диссертации  и один экземпляр автореферата отправить вместе с сопроводительным письмом в ЦИТиС по адресу: 123557 г. Москва, Пресненский вал, дом 19, строение 1. 
Информационная карта размещается и заполняется на сайте ЦИТиС http://www.rntd.citis.ru/CARD/IKD/login.aspx?ReturnUrl=%2fcard%2fikd%2fDefault.aspx. Инструкция по заполнению информационной карты находится на сайте ЦИТиС и доступна для скачивания по ссылке http://www.rntd.citis.ru/docs/instr_ikd.doc
2. Соискателю ученой степени кандидата наук необходимо отправить один переплетенный экземпляр диссертации, один экземпляр автореферата, два экземпляра информационной карты диссертации вместе с сопроводительным письмом в отдел диссертаций Российской государственной библиотеки (РГБ) по адресу: Москва, ул. Воздвиженка, 3. 

	Напоминаем, что документы аттестационного «Дела № 1» соискателя ученой степени доктора или кандидата наук, а также первый экземпляр докторской диссертации направляются в Министерство образования и науки РФ не позднее, чем через один месяц после защиты. 
       Срок рассмотрения диссертаций и аттестационных дел по присуждению ученой степени кандидата и доктора наук не должен превышать пяти месяцев со дня поступления аттестационного дела в Министерство образования и науки Российской Федерации. 
    Соискатель вправе снять диссертацию с рассмотрения на любом этапе: в диссертационном совете – до принятия решения о присуждении ученой степени, а в Министерстве образования и науки РФ – до принятия  решения о выдаче диплома  доктора или кандидата наук, кроме тех случаев, когда диссертационным советом или ВАК Минобрнауки РФ установлено, что соискателем был использован чужой материал без ссылок на автора и источник заимствования.

	Решение диссертационного совета или Министерства образования и науки РФ о снятии диссертации с рассмотрения по письменному заявлению соискателя является окончательным. После снятия диссертации с рассмотрения она может быть представлена к защите как новая работа.
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 Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2011 года № 475 «О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 30 января 2002 г. № 74»
 Положение о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций. Утверждено приказом Минобрнауки РФ от 09 января 2007 г. № 2 // Бюллетень ВАК. 2007. № 3. С. 1-37.
 Номенклатура специальностей научных работников. Утверждена приказом Минобрнауки России от 25 февраля 2009 г. № 59. 
 Перечень ведущих научных журналов и изданий, выпускаемых в Российской Федерации, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени доктора наук. Публикуется на сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/ru/help_desk/list/
 Информационное письмо Рособрнадзора от 16.06.2006 № 01-327/06-01 «О размещении объявлений и авторефератов на официальном сайте ВАК Минобрнауки России». URL: http://vak.ed.gov.ru/ru/news/index.php?id54=161&from54=11.
 Инструкция о порядке рассмотрения и защиты диссертаций «Для служебного пользования» // Бюллетень ВАК. 2007. № 5. С. 2-4.
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Ивановский государственный химико-технологический университет 


 На правах рукописи



Фамилия Имя Отчество



Название диссертации




Шифр и наименование специальности
(дается по номенклатуре специальностей научных работников)




Диссертация на соискание ученой степени кандидата (доктора)

 _____________________________________________________ наук



Научный руководитель (консультант)

                                                                                                                  уч. степень, уч. звание Фамилия И.О.



Иваново  год
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Председателю совета по защите докторских 
и кандидатских диссертаций Д 212.063.06 при ИГХТУ
д.х.н., проф. Шарнину В.А
	____________________________________________
	(должность, место работы, фамилия, имя, отчество соискателя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять к защите на соискание ученой степени кандидата (доктора) технических (химических, физико-математических) наук по специальности 
____________________________________________________________________		(шифр специальности и название специальности)

работу на тему________________________________________________________
		(название диссертации)
Работа выполнена _________________________________________________		(полное название места выполнения работы)
Научный руководитель_______________________________________________
		(ученая степень, должность, фамилия, и., о.)

Для диссертаций на соискание ученой степени доктора наук - научный консультант (если необходимо) _______________________________
                                                                               (ученая степень, должность, фамилия, и. о)

Диссертационная работа к защите представляется впервые. Диссертация написана на русском языке.

С ___________по________ была (был) докторантом (аспирантом, соискателем) кафедры______________________________________________________________




Дата						Личная подпись
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Приложение 3. Форма заключения организации, 
где была выполнена диссертация

     “УТВЕРЖДАЮ”
Проректор по НИР ИГХТУ
проф. В.А.Шарнин
_____________________________
“_____”______________20___г. 


Выписка из протокола
заседания _____________________________________
			(наименование подразделения 
_____________________________________________________
и название  организации)		от “________” 20__г. № _______


Присутствовали: (уч. степень, уч. звание, должность, фамилия, имя, отчество).
			Всего присутствовало: ___человек.


 ПОВЕСТКА ДНЯ

Предварительное рассмотрение диссертационной работы ______________
____________________________________________________________________
	(фамилия и. о., должность соискателя, наименование подразделения и название организации) 

на тему________________________________________
					(название диссертации)
Работа выполнена ____________________________________________________
					(полное название места выполнения работы)
Тема диссертационной работы _________________________________________
			(фамилия и. о.)
и научный руководитель_____________________________________ утверждены 
			(ученая степень, должность, фамилия, и. о. научного руководителя)
на заседании ________________________      __________ (протокол				(название института, факультета) 			(дата)
№ ________).

Рецензент по кафедре……………………………(не должен являться соавтором работ соискателя).

СЛУШАЛИ: 
Сообщение ___________, изложившего основное содержание своей диссертационной работы. 

______________ были заданы следующие вопросы:

(ФИО задавшего вопрос) ______________________________________________
(вопрос)
Ответ:
(ФИО задавшего вопрос) ______________________________________________
(вопрос)
Ответ:  ...

В обсуждении приняли участие: __начать нужно с выступления рецензента ______________________________________
____________________________________________________________________
					(должность, фамилия, и. о.)


ПОСТАНОВИЛИ: 
Заслушав и обсудив диссертационную работу __________________
___________, принять следующее заключение.


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

1.  Тема диссертационной работы, посвященной ___________________________
______________________________актуальна. Работа выполнена в соответствии с (название Государственных или иных программ, приоритетных направлений, проектов).
2.  Научная новизна заключается в следующем:_____________________________
3.  Практическая ценность работы состоит в том, что________________________
4.  Результаты, включенные в диссертационную работу, получены на основании исследований, проведенных на высоком научном и техническом уровне с применением современных методов исследования (перечислить использованные методы и методики). Научные положения, выводы и рекомендации, сформулированные автором, теоретически обоснованы и не вызывают сомнений.
5.  Представленная на рассмотрение диссертационная работа выполнена ________________ лично.
(фамилия, и.о.)
6.  Основное содержание работы отражено в следующих публикациях:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.  Анализ приведенных в работе результатов позволяет заключить, что ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принимая во внимание актуальность проведенных исследований, теоретическую и практическую значимость результатов, считать, что диссертационная работа _________________ на тему
							(фамилия, и.о.)
 _____________________________________________________________________
						(название диссертации)
отвечает требованиям, предъявляемым к кандидатским (докторским) диссертациям в соответствии с п.7 «Положением о порядке присуждения ученых степеней» (Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2011 года № 475) и с «Положением о Совете по защите докторских и кандидатских диссертаций» (приказ Минобрнауки России от 09 января 2007 г. № 2).
С учетом научной зрелости автора рекомендовать работу к защите по специальности «______________________________________________________»
			(шифр и название специальности)
на соискание ученой степени кандидата (доктора) химических (технических, физико-математических) наук в совете по защите докторских и кандидатских диссертаций 
Д 212.063.06  при ИГХТУ.

Председатель заседания			                              _______________
			          				                                               (фамилия, и.о.)

Секретарь заседания							_______________
(фамилия, и. о.)
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автореферата

СПИСОК
адресов для рассылки автореферата диссертации _________________________
									(фамилия, и. о. соискателя)	
«_________________________________________________________________»,		(название диссертации)
представленной на соискание ученой степени доктора (кандидата) химических (технических, физико-математических) наук по специальности_____________________________________
							(шифр и наименование специальности)

	№ п.п.
	Наименование организации
	Кол-во
экз.
	Адрес организации

	1
	2
	3
	4

	1
	Российская книжная палата
	9
	Кремлевская наб., 1/9, стр.8,Москва, 119019

	2
	Российская государственная библиотека
	1
	ул. Воздвиженка, 3/5, Москва, 119019

	3
	Российская национальная библиотека
	1
	ул. Садовая, 18. Санкт-Петербург, 191069

	4
	Государственная публичная научно-техническая библиотека России
	1
	Кузнецкий мост, 12. Москва, 107031

	5
	Всероссийский институт научной и технической информации РАН
	1
	ул.Усиевича, 20, Москва, 125190

	6
	Национальная библиотека Беларуси
	1
	Пр. Независимости, 116, Минск, Беларусь 220114




	7
	Ведущая организация
	1
	

	8
	Официальный оппонент
	1
	

	9
	Официальный оппонент
	1
	

	10*
	Официальный оппонент
	1
	

	11
	Члены совета Д 212.063.06 при  ИГХТУ
	29
	

	12 - …
	
	
	



ИТОГО:_________

Защита состоится ____________20 ___г. на заседании совета по защите докторских и кандидатских диссертаций Д 212.063.06  при Ивановском государственном химико-технологическом университете по адресу: 153000 г. Иваново, пр. Ф.Энгельса, д. 7 в _____ часов в аудитории Г-205.

Автореферат разослан “_____”_________20 ______г. в количестве ______


Ученый секретарь совета Д 212.063.06			Е.В.Егорова		_________________
									

 (М.П.)

Примечания:
В пунктах 1-6 таблицы приложения № 4 приведены адреса обязательной рассылки авторефератов диссертации.
Автореферат также рассылается членам диссертационного совета и заинтересованным организациям, ведущим ученым-специалистам и в другие диссертационные советы по профилю диссертации.
Подпись ученого секретаря совета скрепляется гербовой печатью.
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Иванов  Иван  Иванович

«Полимерные хелатообразующие сорбенты на полистирольной матрице в анализе природных и технических объектов»
02.00.04
химические науки
Д 212.063.06
Ивановский государственный химико-технологический университет 
153000, Иваново, проспект Ф.Энгельса, 7 
Тел.: (4932) 32-54-33 
E-mail: dissovet@isuct.ru 

Предполагаемая дата защиты диссертации  -  «___» __________ 20 ___ года
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Приложение 6. Основные требования 
к оформлению автореферата диссертации

В соответствии с «Положением о порядке присуждения ученых степеней» (Постановление Правительства Российской Федерации от 30 января 2002 года № 74) и Положением о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденным приказом Минобрнауки 9 января 2007 г. №2, Положением о диссертационных советах, утвержденного Минобрнауки 9.04.2002 г. №1305, оформление автореферата должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, направляемым в печать.

Основными структурными элементами автореферата являются:
1. Обложка (см. ниже в настоящем приложении).
2. Оборотная сторона обложки (см. ниже в настоящем приложении).
3.  Текст автореферата, который должен быть выполнен с применением компьютерных печатающих и графических устройств через 1,5 интервала на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (как правило, шрифт Times New Roman 14 пт.).
Страницы автореферата должны иметь поля не менее: 
	левое		 20 мм			правое	 20 мм
	верхнее	 20 мм			нижнее	 20 мм
Все страницы автореферата, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку с первой до последней страницы без пропусков, повторений, литерных добавлений.

Объем автореферата:
1 печатный лист (16 машинописных страниц через 1,5 интервала; шрифт Times New Roman 14 пт.)  для кандидатской диссертации;
2 печатных листа (32 машинописные страницы через 1,5 интервала; шрифт Times New Roman 14 пт.)  для докторской диссертации.

Обложка в объем автореферата не входит.
Формулы, уравнения, надстрочные и подстрочные индексы должны быть четкими и разборчивыми.
Таблицы должны быть составлены кратко, сокращения в словах не допускаются. Номер таблицы следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица» (например, «Таблица 2»).
Иллюстрации (графики, рисунки, диаграммы, схемы, чертежи) должны соответствовать требованиям государственных стандартов. Иллюстрации должны иметь подписи, которые помещаются под ними. На приведенные иллюстрации и таблицы должны быть ссылки в тексте автореферата.
4.  Список опубликованных работ по теме диссертации приводится в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ Р 7.0.5-08 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления» с указанием названия статей, опубликованных в научных изданиях. 
Образцы оформления ссылок на публикации в различных источниках приведены в Приложении 10.

Публикации, которые на момент издания автореферата еще не вышли из печати, даже если известны номер журнала и страницы, в список публикаций не включаются.

5.  Выходные данные (номер заказа, объем в печатных листах, тираж и название типографии) помещаются на третьей странице обложки.
[bookmark: _Toc289102128][bookmark: _Toc303875945][bookmark: _Toc303876270][bookmark: _Toc225829483][bookmark: _Toc260390149]
Приложение 7. Обложка автореферата


На правах рукописи


Фамилия Имя Отчество






Название диссертации





Шифр и наименование специальности
(дается по номенклатуре специальностей научных работников)



АВТОРЕФЕРАТ




диссертации на соискание ученой степени 
доктора (кандидата)____________________________________ наук





Иваново  год

Оборотная сторона обложки автореферата


Работа выполнена в __________________________________________________
							(наименование организации)
Научный руководитель (консультант)_________________________________________________________
				(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)

Официальные оппоненты:___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)
				      ___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________
(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)



Ведущая организация:_____________________________________________(город)
								(полное название) 


Защита состоится «___»__________ 201.. г.  в ______ часов    в ауд. Г-205 на заседании совета по защите докторских и кандидатских диссертаций  Д 212.063.06 при  Ивановском государственном химико-технологическом университете по адресу: 153000 г. Иваново, пр. Ф.Энгельса, д. 7.	

Тел.: (4932) 32-54-33 Факс: (4932) 32-54-33 e-mail: dissovet@isuct.ru
					
С диссертацией можно ознакомиться в Информационном центре Ивановского государственного химико-технологического университета по адресу: 153000 
г. Иваново, пр. Ф.Энгельса, д. 10.	
						
	
Автореферат диссертации разослан «____»___________ 20____ г.


Ученый секретарь
совета по защите докторских 
и кандидатских диссертаций 
Д 212.063.06							                    Е.В.Егорова
									

[bookmark: _Приложение_10._Явочный_лист_членов_][bookmark: _Приложение_17._Форма_справки_о_прис][bookmark: _Toc53577285][bookmark: _Toc53582593][bookmark: _Toc56576505][bookmark: _Toc145391555][bookmark: _Toc145391625][bookmark: _Toc145392283][bookmark: _Toc145392372][bookmark: _Toc225829491][bookmark: _Toc260390157][bookmark: _Toc289102136][bookmark: _Toc303875946][bookmark: _Toc303876271]Приложение 8. Форма справки о присуждении ученой степени доктора наук


Внимание: в данном документе не допускаются никакие сокращения 
и аббревиатуры в названиях ВУЗов, НИИ, предприятий и организаций

СПРАВКА
к делу № ___________________________

о присуждении _________________________________________________ ученой 
фамилия, имя, отчество (полностью)
степени доктора ______________________________ наук на основании защиты
отрасль науки
диссертации «_______________________________________________________»
название диссертации
(*) в виде ___________________________________________________________
рукописи, научного доклада, опубликованной монографии

(*) с грифом _________________________________________________________

по специальности(ям)  _________________________________________________
			шифр и наименование специальности (ей)
[bookmark: _Toc41794132][bookmark: _Toc41794732][bookmark: _Toc53577286]в диссертационном совете _________ при ________________________________
шифр совета			полное название организации,
_____________________________________________________________________,
ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес организации

решение диссертационного совета от _____________20 __ года, № _________ .

Диссертация принята к защите ____________, протокол №___________.
                                                                                 дата

Объявление о защите диссертации и автореферат размещены на официальном сайте Министерства образования и науки Российской Федерации  ___________20   г. 

__________________________________, 19___ года рождения, ______________,
фамилия, имя, отчество (полностью)					гражданство	 
										
кандидат _______________________________________ наук с _________ года 					отрасль науки
диссертацию «______________________________________________________________________»
                                                                                  название диссертации  

защитил в совете, созданном при ________________________________________________
		полное название организации 	

(Если соискатель закончил докторантуру, то указывается год ее окончания и название организации, в которой она создана)

работает _____________ в _____________________________________________
должность 			название структурного подразделения, 
_____________________________________________________________________
полное название организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес организации

с _____________________ года по настоящее время.

Диссертация выполнена в ______________________________________________
	                       название учебного или научного

_______________________________________________________________________________________
структурного подразделения, полное название организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес организации  

_______________________________________________________________________________________

(*) Научный консультант – доктор __________________________________наук
                   						отрасль науки
_______________________________________________________________________________________
ученое звание, фамилия, имя, отчество (полностью)

работает _____________________ в ______________________________________
должность 				полное название организации, город

Соискатель имеет _____________________опубликованных работ, в том числе
количество
по теме диссертации __________, опубликованных в ведущих рецензируемых научных журналах и изданиях, определенных Высшей аттестационной комиссией _______ (приводится краткая характеристика научных работ 
      количество
соискателя с указанием вида, авторского вклада и объема научных изданий в печатных листах, а также наиболее значительные работы, в первую очередь из числа включенных в ведущие рецензируемые научные журналы и издания, определенные Высшей аттестационной комиссией, с указанием выходных данных в соответствии с установленными требованиями). Указывается, сколько трудов выполнено без соавторов.

Официальные оппоненты:
фамилия, имя, отчество (полностью) ____________________________________
гражданство
ученая степень_____________________________________________________
ученое звание ________________________________________________________
должность ____________________________________________________________
место работы _________________________________________________________
название структурного подразделения, название организации, город
дали положительные (отрицательные) отзывы на диссертацию.
[bookmark: _Toc41794133][bookmark: _Toc41794733][bookmark: _Toc53577287]
Ведущая организация _____________________________________________
полное название, город
в своем положительном (отрицательном) заключении, подписанном
____________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, должность, фамилия, имя, отчество

указала, что ____ (приводятся выводы из отзыва ведущей организации и рекомендации по использованию полученных результатов).
Результаты работы использованы______________(приводятся названия и адреса организаций, в которых достигнут наибольший эффект использования).
На диссертацию и автореферат поступили отзывы ____ (приводится обзор отзывов с обязательным отражением содержащихся в них критических замечаний).
В дискуссии приняли участие:  ___________________________________
                                                                     фамилия и. о., ученая степень

При проведении тайного голосования диссертационный совет в количестве ______ человек (из них _____ докторов наук по специальности(ям) рассматриваемой диссертации), участвовавших в заседании, из _______ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за ______, против _______, недействительных бюллетеней ________.
Внимание: если защита прошла по двум специальностям номенклатуры специальностей научных работников, при описании результатов тайного голосования обязательно укажите число докторов наук, принявших участие в голосовании по каждой из специальностей.
Затем приводится заключение диссертационного совета, в котором отражаются наиболее существенные научные результаты, полученные лично соискателем, оценка их достоверности и новизны, их значение для теории и практики, рекомендации об использовании результатов диссертационного исследования, а также указывается, в соответствии с какими требованиями пункта 7 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» оценивалась диссертация. В заключении должно быть отражено соответствие научной новизны и практической значимости, отличающих квалификационную работу, содержанию паспорта специальности, по которой проходила защита.
Обратите внимание на то, что текст справки должен заканчиваться абзацем, в котором четко, но кратко сформулировано то, какие теоретические положения, научно обоснованные технические, экономические или технологические решения составляют особенность научно-квалификационной работы и определяют ее соответствие требованиям, предъявляемым к диссертациям на соискание ученой степени доктора наук. 


Председатель
совета Д 212.063.06		                                                     Шарнин В.А.__
_________________________
Ученый секретарь
совета Д 212.063.06                                                                      Егорова Е.В.

		______________________________
Дата



Печать						

Примечания:
· Номер дела проставляется в ВАК Минобнауки России.
· Если тайное голосование проводилось более одного раза,  указываются причины неутверждения протокола счетной комиссии.
· Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.
· Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала, при этом подстрочные пояснения не печатаются (рекомендуемый объем до 5 стр., но не более 7 стр.). Подчеркивания в тексте сохраняются.
· Строки, помеченные *, печатаются при необходимости.
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Приложение 9. Форма справки о выдаче диплома кандидата наук

Внимание: в данном документе не допускаются никакие сокращения 
и аббревиатуры в названиях ВУЗов, НИИ, предприятий и организаций

[bookmark: _Toc53577289]СПРАВКА
к делу № ___________________________

о выдаче ____________________________диплома кандидата каких наук
фамилия, имя, отчество (полностью)
[bookmark: _Toc41794135][bookmark: _Toc41794735][bookmark: _Toc53577290]Решение диссертационного совета ___________________________________,
шифр совета
созданного при_______________________________________________________
полное название организации,
_____________________________________________________________________
ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес, адрес официального сайта организации

от __________ 20__ года, № _________ о присуждении _____________________
										 фамилия, и.о.
ученой степени кандидата __________________________ наук на основании
отрасль науки
защиты диссертации «_________________________________________________»
название диссертации
(*) в виде ____________________________________________________________
рукописи, опубликованной монографии
(*) с грифом ___________ по специальности(ям) ___________________________
								шифр и наименование
________________________________________________________________________________________
специальности(ей)
Диссертация принята к защите ____________________, протокол № ____

Объявление о защите диссертации и автореферат размещены на официальном сайте ИГХТУ  ___________20   г. и Министерства образования и науки Российской Федерации ____________20    г.
                                                                                           дата
_____________________________, 19___ года рождения, ____________________
фамилия, имя, отчество (полностью) 				гражданство 
в 19___ году окончил(а) ________________________________________________
полное название вуза
(если соискатель окончил аспирантуру, указывается год ее окончания, вид аспирантуры, название организации, в которой она создана), 
работает _________________ в _________________________________________
должность			название структурного подразделения,

_____________________________________________________________________
полное название организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес

с _____________________ 20____ года по настоящее время [footnoteRef:1]. [1:  Место работы соискателя в настоящее время и ведомственная принадлежность этой организации в справке указывается обязательно. Если соискатель нигде не работает, следует писать «временно не работает»] 


Диссертация выполнена в ______________________________________________
					название учебного или научного структурного подразделения

________________________________________________________________________________________
полное название организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес

________________________________________________________________________________________

Научный руководитель – доктор (кандидат) ___________________________ наук
отрасль науки

_____________________________________________________________________
                                      фамилия, имя, отчество, ученое звание, должность

работает в __________________________________________________________.
 полное название организации, город

Соискатель имеет _____________ опубликованных работ, в том 
                                          количество

числе по теме диссертации ____________, опубликованных в ведущих
                                                                количество
рецензируемых научных журналах  и изданиях, определенных Высшей 

аттестационной комиссией ______ (дается краткая характеристика научных
       количество
работ соискателя с указанием вида, авторского вклада и объема научных изданий в печатных листах, а также наиболее значительные работы, в первую очередь из числа включенных в ведущие рецензируемые научные журналы и издания, определенные Высшей аттестационной комиссией, с указанием выходных данных согласно установленным требованиям).

Необходимо указать, что соискатель имеет публикации в ведущих научных журналах и изданиях (в соответствии с утвержденным перечнем)[footnoteRef:2], труды, опубликованные в центральных изданиях, и (или) тезисы докладов, подготовленные для конференций, имеющих всероссийский или международный статус. Общий объем публикаций следует указывать в печатных листах. Соавторство непременно указывается, а также отмечается, каков личный вклад соискателя, в чем он заключается. [2:  Перечень ведущих научных журналов и изданий, выпускаемых в Российской Федерации, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени доктора и кандидата наук, размещен на сайте http://vak.ed.gov.ru/ru/help_desk/list/.] 


Официальные оппоненты:
фамилия, имя, отчество (полностью) ____________________________________
гражданство
ученая степень________________________________________________________
ученое звание ________________________________________________________
должность ____________________________________________________________
место работы _________________________________________________________
название структурного подразделения, название организации, город

дали положительные (отрицательные) отзывы на диссертацию.

Ведущая организация _____________________________________________
полное название, город
в своем положительном (отрицательном) заключении, подписанном
____________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, должность, фамилия, имя, отчество

указала, что …. (далее приводятся выводы из отзыва ведущей организации и рекомендации по использованию полученных результатов).
Результаты работы использованы ______________ (приводятся названия и адреса организаций, в которых достигнут наибольший эффект использования).
На диссертацию и автореферат поступили отзывы (приводится обзор отзывов с обязательным отражением содержащихся в них критических замечаний).
В дискуссии приняли участие: _______________________________________
							фамилия и. о., ученая степень

При проведении тайного голосования диссертационный совет в количестве ______ человек (из них _____ докторов наук по специальности(ям) рассматриваемой диссертации), участвовавших в заседании, из _______ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за ______, против _______, недействительных бюллетеней ________.
Внимание: если защита прошла по двум специальностям номенклатуры специальностей научных работников, при описании результатов тайного голосования обязательно укажите число докторов наук, принявших участие в голосовании по каждой из специальностей.
Затем приводится заключение диссертационного совета, в котором отражаются наиболее существенные научные результаты, полученные лично соискателем, оценка их достоверности и новизны, их значение для теории и практики, рекомендации об использовании результатов диссертационного исследования, а также указывается, в соответствии с какими требованиями пункта 7 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» оценивалась диссертация. В заключении должно быть отражено соответствие научной новизны и практической значимости, отличающих квалификационную работу, содержанию паспорта специальности, по которой проходила защита.
Обратите внимание на то, что текст справки должен заканчиваться абзацем, в котором четко, но кратко сформулировано то, решение какой задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, или какие научно обоснованные технические, экономические или технологические разработки составляют особенность научно-квалификационной работы и определяют ее соответствие требованиям, предъявляемым к диссертациям на соискание ученой степени кандидата наук.  

Председатель
совета Д 212.063.06		                                                     Шарнин В.А.__
_________________________
Ученый секретарь
совета Д 212.063.06                                                                      Егорова Е.В.

		______________________________
Дата


Печать						

Примечания:
Номер дела проставляется Рособрнадзором.
Если тайное голосование проводилось более одного раза, указываются причины неутверждения протокола счетной комиссии.
Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.
Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала, при этом подстрочные пояснения не печатаются (рекомендуемый объем до 5 стр.). Подчеркивания в тексте сохраняются.
Строки, помеченные (*), печатаются при необходимости.
[bookmark: _Приложение_18._Форма_стенограммы_за]

[bookmark: _Приложение_20.__Информационная_карт][bookmark: _Приложение_20._Информационная_карта][bookmark: _Toc289102147]
[bookmark: _Toc303875948][bookmark: _Toc303876273]Приложение 10. Правила оформления ссылок на источники литературы

Библиографические ссылки в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления» необходимо оформлять следующим образом:
- на монографии, учебные пособия:
14. Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья: аналит. обзор, апр. 2007 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики и междунар. отношений. М.: ИМЭМО, 2007. 39 с.
16. Валукин М. Е. Эволюция движений в мужском классическом танце. М.: ГИТИС, 2006. 251 с.
78. Kriesberg L. Constructive conflicts: from escalaition to resolution. Lanham, 1998.
18. Putham H. Mind, language and reality. Cambridge: Cambridge univ. press, 1979. P. 12.
22. Ковшиков В. А., Глухов В. П. Психолингвистика: теория речевой деятельности: учеб. пособие для студентов педвузов. М.: Астрель; Тверь: ACT, 2006. 319 с. (Высшая школа).
Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.
В тексте:
[10, с. 81]
[10, с. 106]
В затекстовой ссылке:
10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. 175 с.
- на сборники трудов, тезисы конференций и пр.:
28. Содержание и технологии образования взрослых: проблема опережающего образования: сб. науч. тр. / Ин-т образования взрослых Рос. акад. образования; под ред. А. Е. Марона. М.: ИОВ, 2007. 118 с.
15. Дальневосточный международный экономический форум (Хабаровск, 5-6 окт. 2006 г.): материалы / Правительство Хабар. края. Хабаровск: Изд-во Тихоокеан. гос. ун-та, 2006. Т. 1-8.
- на справочники:
7. Краткий экономический словарь / А. Н. Азрилиян [и др.]. 2-е изд., перераб. и доп. М.: Ин-т новой экономики, 2002. 1087 с.
- на статьи:
12. Ефимова Т. Н., Кусакин А. В. Охрана и рациональное использование болот в Республике Марий Эл // Проблемы региональной экологии. 2007. № 1. С. 80-86. (в журнале)
18. Гусева Т. В., Макаров C. В., Хачатуров А. Е., Хотулева М. В., Цевелев В. Н. Возможности применения в Российской Федерации международного опыта развития экологически эффективного бизнеса // Цивилизованный бизнес как фактор устойчивого развития. - М.: Ноосфера, 1999. - С. 418-431. (в книге)
- на патенты:
20. Приемопередающее устройство: пат. 2187888 Рос. Федерация. № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). 3 с.
- на диссертации и авторефераты диссертаций
18. Фенухин В. И. Этнополитические конфликты в современной России: на примере Северо-Кавказского региона: дис. … канд. полит. наук. М., 2002. С. 54-55.
21. Литовка О. Б. Исследование физико-химических и взрывчатых свойств аммиачной селитры и смесей на ее основе: дис. … канд. техн. наук. М., 2010. 125 с.
22. Литовка О. Б. Исследование физико-химических и взрывчатых свойств аммиачной селитры и смесей на ее основе: автореф. дис. … канд. техн. наук. М., 2010. 16 с.
При необходимости указывают сведения о местоположении объекта ссылки в документе, а также обозначение и порядковый номер тома (для ссылок на публикации в многотомных документах):
23. Анисин А. Л. Принцип соборного единства в истории философской мысли: дис. … докт. филос. наук. Екатеринбург, 2010. Т.2. С.168-180.
- на законы и подзаконные акты:
24. О внесении изменений в статью 30 закона Ненецкого автономного округа «О государственной службе Ненецкого автономного округа»: закон Ненец. авт. окр. от 19 мая 2006 г. № 721-ОЗ: принят Собр. депутатов Ненец. авт. окр. 12 мая 2006 г. // Няръяна вындер (Крас. тундровик) / Собр. депутатов Ненец. авт. окр. - 2006. - 24 мая.
175. О противодействии терроризму: федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ: принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февр. 2006 г.: одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. газ. - 2006. - 10 марта.
7. Об индивидуальной помощи в получении образования: (О содействии образованию): федер. закон Федератив. Респ. Германия от 1 апр. 2001 г. // Образовательное законодательство зарубежных стран. - М., 2003. - Т. 3. - С. 422-464.
- на электронные ресурсы:
32. О жилищных правах научных работников [Электронный ресурс]: постановление ВЦИК, СНК РСФСР от 20 авг. 1933 г. (с изм. и доп., внесенными постановлениями ВЦИК, СНК РСФСР от 1 нояб. 1934 г., от 24 июня 1938 г.). Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».
45. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия. М.: Кирилл и Мефодий: New media generation, 2006.1 электрон.опт. диск (DVD-ROM).
78. Лэтчфорд Е. У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс] // Восточный фронт армии адмирала А. В. Колчака: [сайт]. [2004]. URL: http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007).
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СПИСОК
 опубликованных и приравненных к ним научных работ 
Иванова Ивана Ивановича  

	№
п/п
	Название  работы, её вид
	Форма
 работы
	Выходные данные
	Объём в п.л. или с.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Доочистка воды от нефтепродуктов методом электрохимической деструкции (тезисы)
	печатная
	Тезисы докладов на Международной студенческой конференции “Развитие, окружающая среда, химическая инженерия“, Иваново-2000, с. 143
	1/0,3
	А.Г. Бубнов 
О.Н. Маслова 

	2
	Электрохимическая доочистка воды от нефтепродуктов (тезисы)
	печатная
	Тезисы докладов на четвертом всероссийском научном молодежном симпозиуме “Безопасность биосферы-2000“, Екатерингбург - 2000, с. 47
	1/0,3
	А.Г. Бубнов  
В.В. Костров 

	3
	Оценка уровня экологической опасности электрохимического метода очистки воды от нефтепродуктов (тезисы)
	печатная
	1-я Международная геоэкологическая конференция “Региональные проблемы биосферы“, Тула-2000, с. 54-59
	5/2
	А.Г. Бубнов  
В.В. Костров 
О.Н. Маслова 

	4
	Сравнительная оценка уровня экологического риска методов очистки воды от органических загрязнителей (тезисы)
	печатная
	Тезисы докладов 1-ой Всероссийской конференции (с приглашением специалистов стран СНГ), Москва-2001, с.143-144
	2/0,3
	А.Г. Бубнов  
В.В. Костров 
В.И. Гриневич
Н.А. Кувыкин 

	5
	Возможность применения метода электрохимической деструкции для снижения потенциальной токсичности сточных вод, содержащих нефтепродукты (тезисы)
	печатная
	Тезисы докладов научных конференций фестиваля, студентов, аспирантов и молодых ученых, Иваново, 2002. - с. 7
	1/0,3
	А.Г. Бубнов  
В.В. Костров

	6
	Сравнительная оценка уровня экологического риска методов очистки сточных вод от органических  загрязнителей (тезисы)
	печатная
	Тезисы второго Международного конгресса студентов, молодых ученых и специалистов "Молодежь и наука – третье тысячелетие / YSTM 02", 2002. - с. 37-38
	2/0,5
	А.Г. Бубнов  
В.В. Костров 
В.И. Гриневич 

	7
	Кинетика деструкции растворенного в воде фенола под действием озона и электрического поля (статья)
	печатная
	Журнал прикладной химии, 2004. - Т. 77, № 3, с. 399-403 (Перечень ВАК)
	5/2
	А.Г. Бубнов 
В.И. Гриневич 
В.В. Костров

	8
	Электрохимическая деструкция  углеводородов нефти растворенных в воде (статья)
	печатная
	Изв. вузов: Хим. и хим. тех. 2003. - Т.46. - Вып. 2. - с. 59-62 (Перечень ВАК)
	4/2
	А.Г. Бубнов 
В.И. Гриневич 
В.В. Костров
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	Список верен:
	
	

	Зав. кафедрой “…………………… ”  
	
	

	
	(подпись)
	

	Учёный секретарь Учёного совета ИГХТУ:
	
	            д.э.н., проф. Дубова С. Е.

	
	(подпись)
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